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ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке приёма, учёта движения и отчисления обучающихся в
 НЧОУ ДОДиВ «Марис-лингвистический центр  English Star (Английская Звезда)»
1. Общие положения.
1.1. Настоящее Положение определяет порядок приёма, отчисления и учёта движения обучающихся в НЧОУ ДОДиВ «Марис-лингвистический центр English Star (Английская Звезда)».
1.2. Положение составлено в соответствии с Законом РФ «Об образовании», Типовым положением об образовательном учреждении дополнительного образования детей, Уставом НЧОУ ДОДиВ «Марис-лингвистический центр English Star (Английская Звезда)», другими локальными актами, регламентирующими организацию образовательной деятельности в Учреждении.

1.3. Данное Положение распространяется на всех обучающихся Учреждения, обеспечивает соблюдение прав ребёнка на получение дополнительного образования, координацию деятельности Учреждения по приёму, отчислению и учёту движения обучающихся.

1.4. Положение определяет алгоритм действия администрации, педагогических работников и родителей (законных представителей) при приёме, отчислении и учёте движения обучающихся.
2. Порядок приёма обучающихся.

2.1. В Учреждение  принимаются  обучающиеся с 3-х до 70 лет (дети с трех лет, подростки, студенты и взрослые). При приеме в Учреждение обучающиеся или родители (законные представители) предоставляют заявление, заполняют анкету и заключают договор с учреждением. 
2.2. Прием в Учреждение осуществляется в течение всего года по мере формирования групп, на основе собеседования и/или тестирования. 
2.3. При приеме обучающегося Учреждение знакомит его и его родителей (законных представителей) с Уставом Учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, правилами внутреннего трудового распорядка и другими локальными документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.
2.4. Заявление содержит следующую информацию:
· Ф.И.О.  ребенка, дата рождения;

· Ф.И.О. родителей (законных представителей), место работы, контактный телефон, 
· адрес регистрации по месту жительства; 

· наименование учреждения, в котором обучается ребенок;
· наименование выбранной образовательной программы.

2.5. Для принятия ребёнка в  хореографические детские объединения кроме заявления необходимо представить справку от врача об отсутствии противопоказаний. 
2.6. В приёме ребёнка в Учреждение может быть отказано в следующих случаях:

- по состоянию здоровья;
- по возрастному несоответствию избранной программе дополнительного образования;

- при полной укомплектованности учебных групп.
3. Порядок учёта движения обучающихся.

3.1. Учёт движения обучающихся в Центре осуществляется в при помощи- ведения Журнала учёта и посещаемости;

3.2. Сверка данных форм учёта движения обучающихся проводится ежемесячно в соответствии с - количеством обучающихся;

3.3. Данные по анализу учёта движения обучающихся служат основанием для принятия управленческих решений по уменьшению или увеличению количества групп и учебной нагрузки педагогам. 
4. Порядок отчисления обучающихся.
4.1. Отчисление обучающихся производится в следующих случаях:

· по окончанию освоения обучающимся полного курса образовательной программы дополнительного образования детей;

· за совершённые неоднократно грубые нарушения Устава НЧОУ ДОДиВ «Марис-лингвистический центр English Star (Английская Звезда)», договора об оказании платных образовательных услуг;

· в случае продолжительных пропусков занятий без уважительной причины.

4.2. Спорные вопросы, возникающие в ходе приёма, перевода или отчисления обучающегося решаются совместно представителями администрации Учреждения и  родителями (законными представителями). 
